ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 6/2023
DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA | GMINY W BOGATYNI
IM. POLSKICH NOBLISTOW
Z dnia 13.03.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Filii oraz Regulaminu korzystania
ze stanowisk komputerowych i Internetu w Filiach
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistéw
(Filia,w. Bogatyni — Zatonie, Filia w Dzialoszynie, Filia w Opolnie-Zdroju, Filia w Porajowie)

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2022.0.2393 t.j.)
oraz §9 Regulaminu Organizacyjnego stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia 9/2008 ustala sie, co

nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin Filii Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni
im. Polskich Noblistow (Filia w Bogatyni — Zatonie, Filia w Dziatoszynie, Filia

w Opolnie-Zdroju, Filia w Porajowie) stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu w Filiach
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistow (Filia w Bogatyni —
Zatonie, Filia w Dziatoszynie, Filia w Opolnie-Zdroju, Filia w Porajowie) stanowiagcy Zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz Rejestr korzystajacych ze stanowisk komputerowych

1 Internetu stanowigcy Wzér nr 1 do Zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulaminy obowiazujg od dnia 13.03.2023 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogatynia, dnia 13.03.2023 r.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6/2023
z dnia 13.03.2023r.

REGULAMIN FILII BILBIOTEKI PUBLICZNEJ
MIASTA I GMINY W BOGATYNI IM. POLSKICH NOBLISTOW
(FILIA W BOGATYNI - ZATONIE, FILIA W DZIALOSZYNIE,
FILIA W OPOLNIE-ZDROJU, FILIA W PORAJOWIE)

§1
PRAWO KORZYSTANIA

1. Z Biblioteki moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani,
2. Korzystanie z Biblioteki jest bezplatne.
3. Przy zapisie zglaszajacy si¢ jest zobowigzany:
a. okaza¢ dowo6d osobisty lub  inny dokument stwierdzajacy tozsamosé
(w przypadku cudzoziemcow nalezy okazaé paszport, karte pobytu lub dowéd
tozsamosci),
b. podaé adres zameldowania lub zamieszkania oraz numer telefonu,
¢. zobowigza¢ si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu na wypekionej
przez bibliotekarza Karcie Zobowigzania.
4. Czytelnik zobowigzany jest informowaé Bibliotekarza o zmianie nazwiska, numeru
telefonu, miejsca zameldowania lub zamieszkania.
5. Za niepetnoletniego Czytelnika odpowiadaja i podpisuja zobowiazanie rodzice ub
opiekunowie prawni (zgodnie z art. 15, art. 20 Kodeksu Cywilnego.)
6. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz papieroséw elektronicznych
i korzystania z telefonéw komérkowych.
7. Z Biblioteki nie mogg korzysta¢ osoby bedace pod wplywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych oraz agresywni.
8. W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac ze
zbioréw.
9. Pracownicy nie ponosza odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione przez
Czytelnikdw na terenie Biblioteki.
§2
WYPOZYCZANIE KSIAZEK

1. Wypozyczy¢ mozna jednoczesnie 3 woluminy.
2. Ksigzki wypozycza si¢ na okres nie dhuzszy niz 30 dni.
3. Bibliotekarz moze przesungé termin zwrotu wypozyczonej ksiazki, jezeli nie ma na nig

zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.



4. Bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed terminem ustalonym w ust. 2 i 3, jezeli
stanowia one szczegolnie poszukiwane pozycje.

5. Na prosbe Czytelnika Bibliotekarz moze zarezerwowac¢ ksigzki aktualnie wypozyczone przez
innych Czytelnikow.

6. Z Ksiggozbioru Podrgcznego korzysta sig tylko na miejscu.

7. Dazieci do lat 15 moga wypozycza¢ ksiazki za pisemna zgoda lub w obecnosci jednego
z rodzicéw lub opiekuna prawnego.

8. Bibliotekarz na prosbg Czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury,

korzystaniu z katalogu on-line.

§3
KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Kopiowanie fragmentow ksigzek i czasopism, schematéw, plandw, map itp., moze byé
dokonywane tylko w Bibliotece za zgoda Bibliotekarza. Odptatnos¢ za ushige reguluje
obowiazujacy Cennik (Zarzadzenie Nr 7/2019 z dnia 17.09.2019 r)

2. Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych:

a) ksigzek i czasopism oraz innych publikacji wydanych do roku 1950;

b) ksiazek i czasopism oraz innych publikacji wydanych po 1950 r., znajdujacych si¢
w stanie uniemozliwiajacym kserowanie;

c¢) drukéw rzadkich, cennych i szczeg6lnie chronionych.

3. Kserokopie wykonywane sg w Bibliotece w godzinach jej otwarcia. Rozliczenie oplat za ustugi
wydruku, ksera oraz skanu nastgpuj¢ najpdzniej 15 minut przed zamknigciem Biblioteki.

4. Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie pojedynczych skandéw ze zbioréw Biblioteki
w celach badawczych i edytorskich.

S. Skany wykonywane sa w Bibliotece i podlegaja oplacie wedlug obowigzujacego Cennika
(Zarzadzenie Nr 7/2019 z dnia 17.09.2019 .)

6. Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode¢ na wykonanie pojedynczych zdjeé materiatéw bibliotecznych
ze zbiorow Biblioteki w celach badawczych lub edytorskich przy uzyciu aparatu cyfrowego
Czytelnika bez lampy blyskowej.

7. Reprodukowanie zbioréw bibliotecznych do celéw komercyjnych wymaga kazdorazowo zgody

Dyrektora Biblioteki.

§4
POSZANOWANIE KSIAZEK

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowanie ksigzek bgdacych wlasnoscig Biblioteki,
powinien tez zwraca¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ Bibliotekarzowi.

2. W przypadku zagubienia, zniszczenia woluminu Czytelnik zobowigzany jest zwrdcic ten sam



tytul ksigzki lub za zgoda Bibliotekarza inng ksigzke nie mniejszej wartosci przydatng

w Bibliotece, badz uisci¢ odszkodowanie ustalone przez Bibliotekarza.

3. Stopien zuzycia ksiazki nie ma wptywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.

§5
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1. Czytelnikom, ktoérzy nie zwracaja wypozZyczonych ksigzek w terminie okreslonym
w regulaminie nie wypozycza si¢ ksiazek do momentu az ksigzki zostang zwrdcone
(§ 2 ust.1)

2. Jezeli ksigzka nie zostanie zwrécona w wyznaczonym terminie, Bibliotekarz pobiera
oplaty w kwocie 0,01 z} od woluminu za kazdy rozpoczynajgcy si¢ dziefi po terminie
zwrotu.

3. Po uplywie ustalonego terminu zwrotu ksigzki Bibliotekarz wysyla upomnienie poczta
lub kontaktuje si¢ telefonicznie.

4. Jezeli Czytelnik mimo upomnien wysylanych przez Bibliotekarza odmawia zwrotu ksigzek,
Biblioteka dochodzi swoich roszczen droga sadows i egzekucja komornicza, a Czytelnik traci

prawo do korzystania ze zbioréw (zgodnie z art. 714-719 Kodeksu Cywilnego).

§6
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Podpisujgc zobowigzanie do przestrzegania regulaminu, Czytelnik jednoczeénie wyraza
zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

2. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bogatyni im.
Polskich Noblistéw, z siedzibg: 59-920 Bogatynia, ul. Zotmierzy Il AWP 2 G (zwanym dalej:
Bibliotekg), reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem danych mozna sie
skontaktowaé przez e-mail: bibliotekabpmg@o02.pl, obstugiwany przez personel Biblioteki.
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé przez
e-mail: iodo@bogatynia.naszabiblioteka.com.

3. Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe Czytelnika takie jak: imie i nazwisko, numer
kontaktowy (adresy pocztowe, adresy e-mail, numery telefonéw) i inne (informacje dotyczace
czytelnika zwigzane z biblioteka lub katalogiem, obejmujace aktywno$é w bibliotece,
informacje o wypozyczeniach i oplatach, informacje o wyszukiwaniach i ogdlne dane

o uzytkowaniu, w tym dane polaczenia jak np. adresy IP). Podanie tych danych osobowych jest
dobrowolne, ale niezbedne jesli Czytelnik chee korzystaé z ustug bibliotecznych §wiadczonych

przez Administratora — Biblioteke.



Przetwarzanie danych Czytelnika w powyzszym zakresie Jjest niezbgdne do zarzadzania
prawami autorskimi, do identyfikacji wypozyczajacych, do rozliczenia z Biblioteka i do
biezacego kontaktu (w tym monitowania w sprawie zwrotu wypozyczonych materialow).
Biblioteka bedzie przetwarza¢ dane Czytelnika w celu realizacji obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. C RODO) tj. do wykonania obowigzkéw prawnych, w tym obowiazkéw archiwalnych
1 statystycznych oraz do ochrony materiatéw bibliotecznych i zasobéw elektronicznych
- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

Dane osobowe Czytelnika nie beda przekazywane do panstwa trzeciego oraz organizacji
migdzynarodowe;j.

Podane przez Czytelnika dane nie bedg profilowane ani poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Czytelnik ma prawo do:

dostepu do swoich danych;

sprostowania swoich danych;

usunigcia danych;

ograniczenia przetwarzania swoich danych;

przenoszenia danych;

whiesienia skargi do organu nadzorczego.

Czytelnik ma takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujacego przetwarzanie danych
osobowych, Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora narusza RODO (czyli Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

Dane osobowe czytelnika bedg przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ushug bibliotecznych $wiadczonych przez Administratora — Biblioteke lub do

momentu wycofania zgody.

§7
SKARGI I WNIOSKI

Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowaé osobiscie lub na pismie do Dyrektora Biblioteki

Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistéw.
§8
PRZEPISY KONCOWE

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania mienia Biblioteki, do zachowywania zasad
kultury osobistej, respektowania praw innych czytelnikéw oraz szanowania ich potrzeb

1 prywatnosci.



Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowier: ninigjszego regulaminu moze byé czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki po wystuchaniu opinii
Bibliotekarza obstugujacego Czytelnika.

Zmiany w Regulaminie sygnalizowane s3 Czytelnikom informacja wywieszona
w widocznym miejscu. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sig,
ze Czytelnik przyjat je do wiadomoscei.

Czytelnikowi przystuguje prawo wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia.

Regulamin obowigzuje od dnia 13.03.2023r.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 6/2023
z dnia 13.03.2023 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISK
KOMPUTEROWYCH I INTERNETU
W FILIACH BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W BOGATYNI IM. POLSKICH NOBLISTOW
( FILIA W BOGATYNI — ZATONIE, FILIA W DZIALOSZYNIE, FILIA W
OPOLNIE-ZDROJU, FILIA W PORAJOWIE)

§1
PRAWO KORZYSTANIA

Stanowiska komputerowe sg ogélnodostgpne, a korzystanie z nich jest bezplatne.

§2
ZASADY KORZYSTANIA

Uzytkownik chcgcy korzystaé ze stanowiska jest zobowigzany czytelnie wpisaé si¢ na liste
uzytkownikéw dostepng u Bibliotekarza (Rejestr korzystajacych ze stanowisk komputerowych
i Internetu).

2. Ze stanowisk komputerowych moga korzystaé wszystkie zainteresowane osoby
w godzinach pracy Biblioteki.

Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.

4. Indywidualna sesja moze trwa¢ 1 godzine. Istnieje mozliwos¢ jej przedtuzenia, o ile nie bedzie

innych uzytkownikéw czekajacych na dostep do komputera.

Stanowiska komputerowe przeznaczone sg w pierwszej kolejnosci do poszukiwania informacji

w celach edukacyjnych i bibliograficznych. Korzystanie z komputeréw w w/w celach jest

traktowane priorytetowo.

6. Uzytkownik korzystajac ze stanowisk w innych celach niz edukacyjne i bibliograficzne
zobowigzany jest w razie potrzeby do ustgpienia miejsc osobom, ktére potrzebuja dostepu do
sieci w celach traktowanych priorytetowo (pkt.5).

7. Uzytkownik moze dokonywaé rezerwacji stanowiska komputerowego u dyzurujacego
Bibliotekarza.

8. Uzytkownik ma obowigzek poinformowaé Bibliotekarza o wszystkich uszkodzeniach sprzetu i
systemu w momencie ich zauwazenia.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Uzytkownika na dyskach

komputeréw (hasta, dane osobowe, dane poufne) i za ich utrate.



10.

11.

§3
OCHRONA

Zabrania sie konfigurowania przyjetych ustawien programowych i sprzgtowych komputerdw,
a mozliwo$¢ korzystania z nosnikéw zewnetrznych nalezy uzgodnié z Bibliotekarzem.
Zabrania si¢ instalowania programéw pochodzacych spoza Biblioteki.

Uzytkownik moze korzysta¢ wylacznie z oprogramowania znajdujgcego si¢ na komputerach.
Zabrania si¢ przegladania stron o tresci pornograficznej, zawierajacych tresci powszechnie
uwazane za obrazliwe, rasistowskie, naruszajace dobra osobiste innych os6b, naklaniajgce do
popetnienia przestepstwa, propagujace przemoc.

Zabrania si¢ zaktadania przez Uzytkownika wlasnych katalogéw na dyskach.

Zabrania si¢ tamania zabezpieczen systemu.

Zabrania si¢ samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego
i uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych.

Zabrania si¢ wykorzystywania stanowisk komputerowych do prowadzenia dziatalnodci
zarobkowe;j.

Zabrania si¢ wnoszenia i spozywania Jakichkolwiek produktéw zywnosciowych,
W tym napojéw.

Pracownicy Biblioteki majg prawo do kontroli czynnosci wykonywanych przez Uzytkownika
przy stanowisku i przerwania sesji, jesli uznajg, ze Uzytkownik wykonuje czynnosci
niepozadane, nawet jeli nie sa one uwzglednione w Regulaminie.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$é za wszelkie szkody, straty lub naduzycia
spowodowane przez niego wskutek niezgodnego z regulaminem uzywania sprzetu
komputerowego i dostepu do sieci.

Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia uzytkownika prawa do korzystania ze

stanowisk komputerowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§4
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Podpisujac zobowiazanie do przestrzegania regulaminu, Czytelnik jednoczesnie wyraza
zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bogatyni im.
Polskich Noblistow, z siedziba: 59-920 Bogatynia, ul. Zotnierzy Il AWP 2 G (zwanym dalej:
Bibliotekg), reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem danych mozna sie
skontaktowaé przez e-mail: bibliotekabpmg@o2.pl, obstugiwany przez personel Biblioteki.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé przez
e-mail: iodo@bogatynia.naszabiblioteka.com.

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe Czytelnika takie jak: imig i nazwisko, numer

kontaktowy (adresy pocztowe, adresy e-mail, numery telefonéw) i inne (informacje dotyczace



10.

czytelnika zwigzane z biblioteka Iub katalogiem, obejmujace aktywnos$é w bibliotece,
informacje o wypozyczeniach i oplatach, informacje o wyszukiwaniach i ogélne dane
o uzytkowaniu, w tym dane polaczenia jak np. adresy IP). Podanie tych danych osobowych jest
dobrowolne, ale niezbgdne jesli Czytelnik chee korzystaé z ustug bibliotecznych $wiadczonych
przez Administratora — Biblioteke.

Przetwarzanie danych Czytelnika w powyzszym zakresie jest niezbedne do zarzadzania
prawami autorskimi, do identyfikacji wypozyczajacych, do rozliczenia z Biblioteka i do
biezgcego kontaktu (w tym monitowania w sprawie zwrotu wypozyczonych materialéw).
Biblioteka bedzie przetwarza¢ dane Czytelnika w celu realizacji obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. C RODO) §j. do wykonania obowigzkéw prawnych, w tym obowigzkéw archiwalnych
1 statystycznych oraz do ochrony materiatow bibliotecznych i zasobéw elektronicznych
- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

Dane osobowe Czytelnika nie beda przekazywane do panstwa trzeciego oraz organizacji
mig¢dzynarodowe;j.

Podane przez Czytelnika dane nie beda profilowane ani poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyz;ji.

Czytelnik ma prawo do:

dostgpu do swoich danych;

sprostowania swoich danych;

usunigcia danych;

ograniczenia przetwarzania swoich danych;

przenoszenia danych;

whiesienia skargi do organu nadzorczego.

Czytelnik ma takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego przetwarzanie danych
osobowych, Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora narusza RODO (czyli Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

Dane osobowe czytelnika bgda przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ustug bibliotecznych $wiadczonych przez Administratora — Biblioteke lub do

momentu wycofania zgody.
§5
SKARGI I WNIOSKI, PRZYPISY KONCOWE

Skargi i wnioski uzytkownik moze zglaszaé do Dyrektora placowki.

Regulamin obowigzuje od dnia 13.03.2023 r.

]



