ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 5/2023
DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA | GMINY W BOGATYNI
IM. POLSKICH NOBLISTOW
z dnia 13.03.2023 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Oddziatu dla Dorostych, Regulaminu Czytelni oraz
Regulaminu Oddziatu dla Dzieci i Mlodziezy
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblisté6w

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2022.0.2393 t.j:)
oraz § 9 Régulaminu Organizacyjnego stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia 9/2008 ustala sie, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin Oddziatu dla Doroslych Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Bogatyni im. Polskich Noblistéw stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadza sig Regulamin Czytelni Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich
Noblistéw stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

‘3. Wprowadza si¢ Regulamin Oddziatu dla Dzieci i Miodziezy Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Bogatyni im. Polskich Noblistéw stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Regulaminy obowigzujg od dnia 13.03.2023 r.
§3

Traci moc Zarzgdzenie nr 1/2002 z dnia 02.01.2002 r. oraz Zarzgdzenie nr 1/2012 z dnia 24.08.2012 .
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogatynia, dnia 13.03.2023 r.
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Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 5/2023
z dnia 13.03.2023r.

REGULAMIN ODDZIALU DLA DOROSLYCH
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W BOGATYNI IM. POLSKICH NOBLISTOW

§1
PRAWO KORZYSTANIA

Z Oddzialu dla Dorostych moga korzystaé wszyscy zainteresowani posiadajacy
Karte Czytelnika.

Korzystanie z Oddziatu dla dorostych jest bezplatne.

W Oddziale dla Dorostych korzystaé mozna ze zbioréw audiowizualnych, do ktérych zastosowano
osobny Regulamin (Zarzgdzenie Nr 4/2023 z dnia 13.03.2023r.).

Przy zapisie zglaszajgcy si¢ jest zobowigzany:

okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosé (w przypadku cudzoziemcéw
nalezy okaza¢ paszport, karte pobytu lub dowod tozsamosci),

poda¢ adres zameldowania lub zamieszkania oraz numer telefonu,

zobowiazaé si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu na wypetnionej przez Bibliotekarza
Karcie Zobowiazania.

Czytelnik zobowigzany jest informowaé Bibliotekarza o zmianie nazwiska, numeru telefonu,
miejsca zameldowania lub zamieszkania.

Za niepetnoletniego Czytelnika odpowiadaja i podpisujg zobowigzanie rodzice lub opiekunowie
prawni (Zgodnie z art. 15, art. 20 Kodeksu Cywilnego.)

W przypadku zagubienia lub zniszczenia Karty Czytelnika, Czytelnik wnosi oplate w wysokosci
2 zk za wydanie nowej karty (Zarzadzenie Nr 3/2007 z dnia 12.07.2007r.)

W Oddziale dla Dorostych obowiazuje zakaz palenia tytoniu oraz papieroséw elektronicznych
i korzystania z telefonéw komérkowych.

Z Oddziatu dla Dorostych nie moga korzystaé osoby bedace pod wptywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych oraz agresywni.

W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystaé ze zbiorow.
Pracownicy nie ponoszg odpowiedzialnoéci za rzeczy osobiste pozostawione przez Czytelnikéw

na terenie Biblioteki.



§2
WYPOZYCZANIE KSIAZEK

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 3 woluminy na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

Bibliotekarz moze przesungé termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma na nia
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikéw. Termin zwrotu ksigzek mozna prolongowaé
dwukrotnie.

Bibliotekarz moze zadaé zwrotu ksigzek przed terminem ustalonym w ust.1, jezeli stanowig one
szczegolnie poszukiwane pozycje.

Na prosbe Czytelnika Bibliotekarz moze rezerwowaé ksiazki aktualnie WYpPOZyczone,

Z Ksiggozbioru Podrgcznego Czytelnik korzysta tylko na miejscu.

Dzieci do lat 15 moga wypozyczaé ksigzki z Oddziatu dla Dorostych za pisemng zgoda lub
w obecnosci jednego z rodzicéw lub opiekuna prawnego.

Bibliotekarz na prosbe Czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury,

korzystaniu z katalogéw online, itp.

§3
POSZANOWANIE KSIAZEK

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksiazek bedacych wlasno$cia Biblioteki, powinien
tez zwraca¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zglosi¢ Bibliotekarzowi.

W przypadku zagubienia, zniszczenia woluminu Czytelnik zobowiazany Jjest zwrécié ten sam tytut
ksiazki lub za zgodg Bibliotekarza inng ksigzke nie mniejszej wartosci przydatna w Bibliotece, badz
uisci¢ odszkodowanie ustalone przez Bibliotekarza.

Stopien zuzycia ksigzki nie ma wplywu na zmniejszenie wysokoéci odszkodowania.

§4
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

Czytelnikom, ktérzy nie zwracajg wypozyczonych ksigzek w terminie okreslonym w regulaminie
nie wypozycza si¢ ksigzek do momentu az ksigzki zostana zwrécone (§ 2 ust. 1).

Jezeli ksigzka nie zostanie zwr6cona w wyznaczonym terminie, Bibliotekarz pobiera oplaty
w kwocie 0,01 zt od woluminu za kazdy rozpoczynajacy sie dzien po terminie zwrotu.

Po uplywie ustalonego terminu zwrotu ksigzki Bibliotekarz wysyla upomnienie pocztg lub
kontaktuje sie telefonicznie.

Jezeli Czytelnik mimo upomnien wysylanych przez Bibliotekarza odmawia zwrotu ksigzek,
Biblioteka dochodzi swoich roszezen droga sadows i egzekucia komornicza, a Czytelnik traci prawo

do korzystania ze zbioréw (zgodnie z art. 714-719 Kodeksu Cywilnego).



§5
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
. Podpisujgc zobowigzanie do przestrzegania regulaminu, Czytelnik jednoczesnie wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych.
. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bogatyni im.
Polskich Noblistéw, z siedzibg: 59-920 Bogatynia, ul. Zotnierzy Il AWP 2 G (zwanym dalej:
Bibliotekg), reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem danych mozna sig
skontaktowa¢ przez e-mail: bibliotekabpmg@o2.pl, obstigiwany przez personel Biblioteki.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé przez
e-mail: iodo@bogatynia.naszabiblioteka.com.
. Administrator bedzie przetwarzal dane osobowe Czytelnika takie jak: imie i nazwisko, numer
kontaktowy (adresy pocztowe, adresy e-mail, numery telefonéw) i inne (informacje dotyczace
czytelnika zwigzane z biblioteka lub katalogiem, obejmujace aktywnosé w bibliotece, informacje
0 wypozyczeniach i oplatach, informacje o wyszukiwaniach i ogdlne dane o uzytkowaniu, w tym
dane polaczenia jak np. adresy IP). Podanie tych danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
jesli Czytelnik chce korzystaé z ustug bibliotecznych Swiadczonych przez Administratora —
Biblioteke.
. Przetwarzanie danych Czytelnika w powyzszym zakresie jest niezbedne do zarzadzania prawami
autorskimi, do identyfikacji wypozyczajacych, do rozliczenia z Biblioteka i do biezacego kontaktu
(w tym monitowania w sprawie zwrotu wypozyczonych materiatéw).
. Biblioteka bedzie przetwarzaé dane Czytelnika w celu realizacji obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1
lit. C RODO) tj. do wykonania obowigzkéw prawnych, w tym obowigzkéw archiwalnych
1 statystycznych oraz do ochrony materiatéw bibliotecznych i zasobdéw elektronicznych
- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach.
. Dane osobowe Czytelnika nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego oraz organizacji
migdzynarodowe;.
. Podane przez Czytelnika dane nie beda profilowane ani poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.
Czytelnik ma prawo do:
dostepu do swoich danych;
sprostowania swoich danych;
usunigcia danych;
ograniczenia przetwarzania swoich danych;
przenoszenia danych;
whiesienia skargi do organu nadzorczego.
. Czytelnik ma takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego przetwarzanie danych

osobowych, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze przetwarzanie danych



osobowych przez Administratora narusza RODO (czyli Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

10. Dane osobowe czytelnika beda przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ustug bibliotecznych swiadczonych przez Administratora — Biblioteke lub do momentu
wycofania zgody.

§o
SKARGI I WNIOSKI

Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowaé osobicie lub na pi$mie do Dyrektora Biblioteki

Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistow.

§7

PRZEPISY KONCOWE
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania mienia Oddzialu dla Dorostych,
do zachowywania zasad kultury osobistej, respektowania praw innych Czytelnikéw oraz
szanowania ich potrzeb i prywatnosci.
Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowienn niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegoOlnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania
z Oddziatu dla Dorostych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki po wystuchaniu
opinii Bibliotekarza obstugujacego Czytelnika.
Zmiany w Regulaminie sygnalizowane sg Czytelnikom informacja wywieszong w widocznym
miejscu. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze Czytelnik przyjat je
do wiadomosci.
Czytelnikowi przysluguje prawo wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia.

Regulamin obowigzuje od dnia 13.03.2023r.

P
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 5/2023

z dnia 13.03.2023r.
REGULAMIN CZYTELNI

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W BOGATYNI IM. POLSKICH NOBLISTOW

§1
PRAWO KORZYSTANIA

Regulamin Czytelni Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistéw,
zwany dalej Regulaminem, okre§la warunki | zasady korzystania z materiatéw
i ustug w Czytelni.
Z Czytelni mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.
Korzystanie z Czytelni jest bezplatne.
Dzieci do lat 15 moga korzystaé z Czytelni wylacznie w obecnosci jednego z rodzicéw lub opiekuna
prawnego.
W Czytelni skorzystaé mozna ze stanowisk komputerowych z bezplatnym dostepem do Internetu,
do ktérych zastosowano osobny Regulamin. (Zarzadzenie Nr 1/2023 z dnia 17.01.2023r.).
W Czytelni korzystaé mozna ze zbioréw Audio, do ktérych zastosowano osobny Regulamin.
(Zarzadzenie Nr 4/2023 z dnia 13.03.2023r.)
W Czytelni obowigzuje zakaz palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych, korzystania
z telefon6w komérkowych oraz spozywania positkow,
Z Czytelni nie moga korzystaé Czytelnicy bedacy pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych
oraz agresywni.
W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystaé
z Czytelni.
Pracownicy nie ponosza odpowiedzialnoséci za rzeczy osobiste pozostawione przez Czytelnikéw na
terenie Czytelni.
§2
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

W Czytelni korzysta¢ mozna z ksigzek i czasopism oraz zbioréw specjalnych. Bibliotekarz udziela
informacji dotyczacych posiadanych zbioréw, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw
informacyjnych i innych materiatéw znajdujacych sie w Czytelni oraz pomaga w doborze literatury.
Przyniesione ze sobag ksigzki i inne materialy  biblioteczne  Czytelnik  zglasza

Bibliotekarzowi.



a)

b)
c)
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Ksigzki samodzielnie wybrane przez Czytelnika z ksiggozbioru podrecznego i regionalnego
w wolnym dostepie do polek, nalezy okaza¢ Bibliotekarzowi.

Z biezacych czasopism oraz czasopism znajdujacych si¢ w wolnym dostepie do pélek Czytelnik
moze korzystaé bez posrednictwa Bibliotekarza.

Korzystanie ze zbioréw zabytkowych (wydanych przed 1945 rokiem) odbywa si¢ zawsze
po uzgodnieniu terminu, pod nadzorem Bibliotekarza;

zbiory zabytkowe Czytelnikowi podaje Bibliotekarz;

nie wykonuje sie odbitek kserograficznych zbiorow zabytkowych. W szczegoélnych przypadkach
Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wykonanie zdje¢ aparatem cyfrowym Czytelnika bez
lampy blyskowe;j.

Dokumenty zycia spotecznego, ikonografie regionalna oraz wycinki prasowe podaje Bibliotekarz na
zamdwienie Czytelnika.

Czytelnik moze jednorazowo korzysta¢ z dowolnej ilosci ksigzek, czasopism i innych zbiorow.

Przed opuszczeniem Czytelni, Czytelnik zwraca zbiory Bibliotekarzowi.

§3
WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE

Prawo do korzystania z wypozyczen krétkoterminowych maja wylacznie Czytelnicy posiadajgcy
aktualng Karte Biblioteczng oraz uregulowane zobowiazania wobec Biblioteki.

Wypozyczenia krétkoterminowe realizowane sa jako wypozyczenia rejestrowane na okres do 7 dni.
Wypozyczenia krotkoterminowe nie dotycza wszystkich zbioréw znajdujacych si¢ w Czytelni.
Na wypozyczenie wybranego egzemplarza kazdorazowo zgodg wyraza Bibliotekarz.

Czytelnik ma prawo do jednoczesnego wypozyczenia krétkoterminowego do 5 ksiazek oraz 5
egzemplarzy czasopism.

Bibliotekarz moze zadaé zwrotu wypozyczonych zbioréw przed terminem ustalonym w ust.2, jezeli
inny Czytelnik ztozy} na nie zamowienie.

Czytelnik moze prolongowaé termin zwrotu wypozyczonych zbiordw nie wigcej niz 2 razy.
Wypozyczenia krétkoterminowe nie podlegaja prolongacie, jesli inny Czytelnik ztozyl zamdéwienie
na wypozyczone materialy.

Zwroty ksiazek, czasopism i innych zbioréw przyjmowane sa wylacznie w Czytelni.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu Czytelnik zostanie pozbawiony mozliwosci korzystania
z wypozyczen krotkoterminowych w przysziosci.

Po uplywie ustalonego terminu zwrotu Bibliotekarz wysyta upomnienie poczta lub kontaktuje sig
telefonicznie.

Jezeli Czytelnik, mimo upomniefi wysylanych przez Bibliotekarza odmawia zwrotu ksigzek,

czasopism i innych zbioréw Biblioteka dochodzi swoich roszczen droga sadowa i egzekucjg
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a)
b)

komornicza, a Czytelnik traci prawo do korzystania ze zbiordéw (zgodnie z art. 714-719 Kodeksu
Cywilnego).
§4
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

Na zyczenie Czytelnika Bibliotekarz moze sprowadzi¢ materialy biblioteczne z innych Bibliotek
w kraju.

Zamawianie i realizacja wypozyczen miedzybibliotecznych odbywa sie za posrednictwem Czytelni.
Warunkiem przyjecia zamoOwienia jest potwierdzenie braku poszukiwanych materialéw
bibliotecznych w zbiorach Biblioteki.

Czas oczekiwania na realizacje zamdwienia wynosi od tygodnia do miesigca i jest uzalezniony
od Biblioteki udostepniajacej materialy biblioteczne. Wypozyczenia realizuje si¢ przesylkami
poleconymi.

Materialy sprowadzone z innych Bibliotek s3 udostgpniane na okres 4 tygodni, chyba
ze Biblioteka wypozyczajaca okresli inny termin zwrotu. Prolongate tego okresu nalezy zglosi¢
na 7 dni przed uplywem terminu zwrotu.

Koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materialow ponosi Czytelnik, wedlug

obowigzujacego cennika Poczty Polskiej lub firmy kurierskie;j.

§5
KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Kopiowanie fragmentow ksiazek 1 czasopism, schematdw, planéw, map itp., moze by¢ dokonywane
tylko w Czytelni za zgodg Bibliotekarza. Odplatnos¢ za ustuge reguluje obowigzujacy Cennik
(Zarzadzenie Nr 7/2019 z dnia 17.09.2019r.).

Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych:

ksigzek 1 czasopism oraz innych publikacji wydanych do roku 1950;

ksigzek i czasopism oraz innych publikacji wydanych po 1950 r., znajdujgcych si¢ w stanie

uniemozliwiajacym kserowanie;

c) drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.

3.

Kserokopie wykonywane sa w Czytelni w godzinach jej otwarcia. Rozliczenie optat za ushugi
wydruku, ksera oraz skanu nastgpuje najpdzniej 15 minut przed zamknigciem Biblioteki.
Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie pojedynczych skandéw ze zbioréw Biblioteki
w celach badawczych i edytorskich.

Skany wykonywane sa w Czytelni i podlegajg oplacie wedlug obowiazujagcego Cennika
(Zarzadzenie Nr 7/2019 z dnia 17.09.2019r.).



Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie pojedynczych zdjg¢ materiatéw bibliotecznych
ze zbioréw Biblioteki w celach badawczych lub edytorskich przy uzyciu aparatu cyfrowego
Czytelnika bez lampy blyskowe;j.
Reprodukowanie zbiorow bibliotecznych do celéw komercyjnych wymaga kazdorazowo zgody
Dyrektora Biblioteki.
§o
POSZANOWANIE MATERIAEOW BIBLIOTECZNYCH

Czytelnik jest zobowiazany do poszanowania zbioréw bibliotecznych oraz sprzetéw bedacych
wiasno$cig Biblioteki, powinien tez zwracaé uwagg na stan zbior6w oraz sprze¢tow przed ich
wypozyczeniem lub uzytkowaniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ Bibliotekarzowi.
W przypadku zwrotu uszkodzonych ksigzek, czasopism i innych zbioréw Czytelnik zobowigzany
jest do ich naprawy badz zgoda Bibliotekarza odkupienia innej ksigzki, czasopisma itd. nie mniejszej
wartosei przydatne w Czytelni.
Za uszkodzone zbiory biblioteczne oraz sprzet Czytelnik placi odszkodowanie, ktérego wysokosé
okresla Bibliotekarz.
Stopien zuzycia zbioréw bibliotecznych oraz sprzgtéw nie ma wplywu na zmniejszenie
wysokodci odszkodowania.
§7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Podpisujac zobowigzanie do przestrzegania regulaminu, Czytelnik jednoczesnie wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bogatyni
im. Polskich Noblistéw, z siedzibg: 59-920 Bogatynia, ul. Zohierzy Il AWP 2 G (zwanym dalej:
Bibliotekg), reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem danych mozna sie
skontaktowaé przez e-mail: bibliotekabpmg@o2.pl, obslugiwany przez personel Biblioteki.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna si¢ kontaktowaé przez
e-mail: iodo@bogatynia.naszabiblioteka.com.

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe Czytelnika takie jak: imie i nazwisko, numer
kontaktowy (adresy pocztowe, adresy e-mail, numery telefondéw) i inne (informacje dotyczace
czytelnika zwigzane z biblioteka lub katalogiem, obejmujgce aktywnosé w bibliotece, informacje
o wypozyczeniach i optatach, informacje o wyszukiwaniach i ogdlne dane o uzytkowaniu, w tym
dane potaczenia jak np. adresy IP). Podanie tych danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
jesli Czytelnik chce korzysta¢ z uslug bibliotecznych $§wiadczonych przez Administratora
- Biblioteke.
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Przetwarzanie danych Czytelnika w powyzszym zakresie jest niezb¢dne do zarzadzania prawami
autorskimi, do identyfikacji wypozyczajacych, do rozliczenia z Biblioteka i do biezacego kontaktu
(w tym monitowania w sprawie zwrotu wypozyczonych materiatow).

Biblioteka bedzie przetwarzaé dane Czytelnika w celu realizacji obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1
lit. C RODO) tj. do wykonania obowigzkéw prawnych, w tym obowiazkéw archiwalnych
i statystycznych oraz do ochrony materiatéw bibliotecznych i zasobdéw elektronicznych
- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

Dane osobowe Czytelnika nie beda przekazywane do panstwa trzeciego oraz organizacji
miedzynarodowe;.

Podane przez Czytelnika dane nie bgda profilowane ani poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Czytelnik ma prawo do:

e dostepu do swoich danych;

e sprostowania swoich danych;

e usunigcia danych;

e ograniczenia przetwarzania swoich danych;

e przenoszenia danych;

¢ whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Czytelnik ma takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujacego przetwarzanie danych
osobowych, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora narusza RODO (czyli Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

Dane osobowe czytelnika beda przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ustug bibliotecznych swiadczonych przez Administratora — Biblioteke lub do momentu
wycofania zgody.

§8
SKARGI I WNIOSKI

Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowaé osobiscie lub na piSmie do Dyrektora Biblioteki

Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistow.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania mienia Czytelni, do zachowywania zasad kultury
osobistej, respektowania praw innych czytelnikéw oraz szanowania ich potrzeb

i prywatnosci.



Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu moze byé czasowo,
a w szczegdlnych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania z Czytelni. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki po wystuchaniu opinii Bibliotekarza
obshugujacego Czytelnika.

Zmiany w Regulaminie sygnalizowane sa Czytelnikom informacja wywieszong w widocznym
miejscu. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze Czytelnik przyjat je
do wiadomosci.

Czytelnikowi przysluguje prawo wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia.

Regulamin obowigzuje od dnia 13.03.2023r.
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11.

Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 5/2023
z dnia 13.03.2023r.

REGULAMIN ODDZIALU DLA DZIECI I MLODZIEZY
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA 1 GMINY
W BOGATYNI IM. POSLKICH NOBLISTOW

§1
PRAWO KORZYSTANIA

Z Oddziatu dla Dzieci i Miodziezy moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Korzystanie z Oddziatu dla Dzieci i Miodziezy jest bezplatne.

W Oddziale dla Dzieci i Mlodziezy korzystaé mozna ze zbioréw audiowizualnych, do ktérych
zastosowano osobny Regulamin (Zarzadzenie Nr 4/2023 z dnia 13.03.2023r.).

Ze sprzgtu komputerowego znajdujgcego sie w Oddziale dla Dzieci i Mtiodziezy mozna korzystaé od
godziny 12:00,

Przy zapisie zglaszajacy sig jest zobowiazany:

okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosé (w przypadku cudzoziemcdw
nalezy okaza¢ paszport, kartg pobytu lub dowéd tozsamosei),

poda¢ adres zameldowania lub zamieszkania oraz numer telefonu,

zobowigza¢ sie podpisem do przestrzegania regulaminu na wypelnionej przez Bibliotekarza
Karcie Zobowiazania.

Czytelnik zobowigzany jest informowa¢ Bibliotekarza o zmianie nazwiska, numeru telefonu,
miejsca zameldowania lub zamieszkania.

Za niepelnoletniego Czytelnika odpowiadaja i podpisujg zobowiazanie rodzice lub opiekunowie
prawni (zgodnie z art. 15, art. 20 Kodeksu Cywilnego.)

W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystaé ze zbioréw.

W Oddziale dla Dzieci i Mtodziezy obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz papieroséw
elektronicznych i korzystania z telefonéw komérkowych.

Z Oddziatu dla Dzieci i Mtodziezy nie moga korzystaé osoby bgdace pod wplywem alkoholu
lub $rodkéw odurzajacych oraz agresywni.

Pracownicy nie ponosza odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione przez Czytelnikdw

na terenie Oddziahu.



§2

WYPOZYCZANIE KSIAZEK

Wypozyczyé mozna jednorazowo 3 woluminy na okres nie dhuzszy niz 30 dni.

Bibliotekarz moze przesungé termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma na nia
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw. Termin zwrotu ksigzek mozna prolongowaé
dwukrotnie.

Bibliotekarz moze zazadaé zwrotu ksigzek przed terminem ustalonym w ust. 1, jezeli stanowig one
szczegblnie poszukiwane pozycje.

Na prosbe Czytelnika Bibliotekarz moze zarezerwowaé ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
Czytelnikow.

Z Ksiggozbioru Podrecznego Oddziatu dla Dzieci i Mtiodziezy korzysta sig tylko na migjscu.

Dzieci do lat 15 moga wypozyczaé ksigzki z Oddziatu dla Dzieci za pisemna zgoda lub w obecnosci
Jednego z rodzicéw lub opiekuna prawnego.

Bibliotekarz na prosbe Czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury,

korzystaniu z katalogu on-line.

§3

POSZANOWANIE KSIAZEK

Czytelnik jest obowigzany do poszanowania ksigzek, bedacych wiasnoscig Biblioteki, powinien
tez zwroci¢ uwage na stan ksiagzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢
Bibliotekarzowi.

W przypadku zagubienia, zniszczenia woluminu Czytelnik zobowiazany jest zwrdcié ten sam tytut
ksigzki lub za zgoda Bibliotekarza nng ksigzke nie mniejszej wartosci przydatng w Bibliotece, badz
uisci¢ odszkodowanie ustalone przez Bibliotekarza.

Stopien zuzycia ksiazki nie ma wplywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.

§4

PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

Czytelnikom, ktorzy nie zwracaja wypozyczonych ksigzek w terminie okreslonym w Regulaminie
nie wypozycza si¢ ksigzek do momentu az ksiazki zostang zwrécone (§ 2 ust.1),
Jezeli ksigzka nie zostanie zwrécona w wyznaczonym terminie, Biblioteka pobiera optaty

w kwocie 0.01 zt od woluminu za kazdy rozpoczynajacy sie dzien po terminie zwrotu.



Po uplywie ustalonego terminu zwrotu ksigzki Bibliotekarz wysyla upomnienie poczta
lub kontaktuje si¢ telefonicznie.
Jezeli czytelnik pomimo wyslanych upomnien odmawia zwrotu ksiazek, Biblioteka dochodzi swych

roszczen zgodnie z przepisami prawa (zgodnie z art. 714-719 Kodeksu Cywilnego)

§5
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Podpisujac zobowigzanie do przestrzegania regulaminu, Czytelnik jednoczesnie wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych.

2. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bogatyni
im. Polskich Noblistéw, z siedziba: 59-920 Bogatynia, ul. Zolierzy Il AWP 2 G (zwanym dalej:
Biblioteka), reprezentowana przez Dyrektora. Z Administratorem danych mozna si¢
skontaktowa¢ przez e-mail: bibliotekabpmg@o2.pl, obstugiwany przez personel Biblioteki.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé przez
e-mail: iodo@bogatynia.naszabiblioteka.com.

3. Administrator bedzie przetwarzal dane osobowe Czytelnika takie jak: imi¢ i nazwisko, numer
kontaktowy (adresy pocztowe, adresy e-mail, numery telefonow) i inne (informacje dotyczace
czytelnika zwigzane z bibliotekg lub katalogiem, obejmujace aktywnos¢ w bibliotece, informacje
0 wypozyczeniach i optatach, informacje o wyszukiwaniach i ogélne dane o uzytkowaniu, w tym
dane potaczenia jak np. adresy IP). Podanie tych danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
jesli Czytelnik chce korzysta¢ z ustug bibliotecznych $wiadczonych przez Administratora
— Biblioteke.

4. Przetwarzanie danych Czytelnika w powyzszym zakresie jest niezbedne do zarzgdzania prawami
autorskimi, do identyfikacji wypozyczajacych, do rozliczenia z Biblioteka i do biezacego kontaktu
(w tym monitowania w sprawie zwrotu wypozyczonych materiatow).

5. Biblioteka bedzie przetwarza¢ dane Czytelnika w celu realizacji obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1
lit. C RODO) tj. do wykonania obowigzkéw prawnych, w tym obowigzkéw archiwalnych
i statystycznych oraz do ochrony materialow bibliotecznych i zasobéw elektronicznych
- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach.

6. Dane osobowe Czytelnika nie begdg przekazywane do pafistwa trzeciego oraz organizacji
mi¢dzynarodowe;j.

7. Podane przez Czytelnika dane nie beda profilowane ani poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

8. Czytelnik ma prawo do:

¢ dostgpu do swoich danych;

e sprostowania swoich danych;



e usunigcia danych;

ograniczenia przetwarzania swoich danych;
e przenoszenia danych;
¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Czytelnik ma takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujacego przetwarzanie danych
osobowych, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora narusza RODO (czyli Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

10. Dane osobowe czytelnika beda przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ustug bibliotecznych $swiadczonych przez Administratora — Biblioteke lub do momentu
wycofania zgody.

§6
SKARGI I WNIOSKI

Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowa¢ osobiscie lub na pismie do Dyrektora Biblioteki

Publicznej Miasta i Gminy w Bogatyni im. Polskich Noblistow.

§7
PRZEPISY KONCOWE

Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania mienia Biblioteki, do zachowywania
w Bibliotece zasad kultury osobistej, respektowania praw innych Czytelnikéw oraz szanowania
ich potrzeb i prywatnosci.

Czytelnik nie stosujgcy si¢ do przepisow ninigjszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegOlnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania
z wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki po wyshluchaniu opinii
Bibliotekarza obstugujgcego czytelnika.

Czytelnikowi przysluguje prawo odwolywania si¢ do Burmistrza Miasta i Gminy
w Bogatyni.

Regulamin obowigzuje od dnia 13.03.2023r.
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